
注册登录操作指引-企业端

进⼊系统⾸⻚，点击【企业登录】选项，跳转到登录⻚，已有账号，直接登录；⽆账号，点击【注册】按钮

按提⽰要求填写注册信息，验证邮箱并设置密码，提交审核

提交成功，等待审核。登录系统可查看审核状态

审核通过，注册成功，可登录系统进⾏相关操作；审核不通过，点击【前往修改】按按驳回原因修改信息后重新提交

交通运输⼯程施⼯单位安管⼈员安全⽣产考核管理信息系统企业注册、登录
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⽆账号，点击注册按钮

填写基本信息，上传加盖公章的附件资料
验证邮箱、设置密码、提交审核

登录查看审核状态

点击前往修改

提交成功

点击企业登录



信息变更操作指引-企业端

点击左侧菜单【企业信息】，在右侧区域的基础信息选项点击右上⻆【编辑】按钮

点击左侧菜单【企业信息】，在右侧区域的基础信息选项点击右上⻆【编辑】按钮

修改单位名称，重新上传营业执照附件，点击右上⻆【提交】按钮，等待审核

单位名称变更、资质到期更换、资质变更，需要提交申请审核，其他信息⽆需审核，可直接修改
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单位名称变更

资质到期更换/资质变更

点击企业信息

点击企业信息

点击编辑

点击编辑

1、修改单位名称

2、重新上传营业执照

3、提交

审核通过，单位信息修改成功。前往申请业务菜单下的【变更申请】⻚⾯，点击【单位信息变更】

点击【变更申请】选项下表格中⼈员后的【变更申请】按钮，下载申请表，签字盖章后上传，提交审核�

注：列表中的每个⼈都要申请

审核通过，等待核发证书，可在【待考核】选项下查看

修改与资质相关的内容，提交审核

提交审核后，可在【待审核】选项下查看审核进度、取消申请

审核不通过，可在【审核不通过】选项下查看，并按驳回原因修改后重新提交

审核不通过，点击【前往修改】按驳回原因修改信息后重新提交
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点击前往修改

点击变更申请

点击单位信息变更

点击变更申请

点击申请按钮

点击前往修改

修改与资质相关的内容

审核通过，资质信息更新成功；审核不通过，点击【前往修改】按驳回原因修改信息后重新提交
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点击前往修改

单位注册地、联系地址、邮箱等信息，⽆需审核，直接在系统中修改即可

其他信息修改



⼈员调动操作指引-企业端

点击左侧菜单申请业务下的【变更申请】，在右侧区域点击【⼈员调出申请】

点击左侧菜单申请业务下的【变更申请】，在右侧区域点击【⼈员调⼊申请】

在【待审核】选项下查看调出申请，点击表格中⼈员后的【审核】按钮，填写意⻅；�

也可勾选⼈员，点击表格左上⻆【同意调出】，批量进⾏操作

在【待审核】选项下查看调⼊申请，点击表格中⼈员后的【审核】按钮，填写意⻅；�

也可勾选⼈员，点击表格左上⻆【同意调⼊】，批量进⾏操作

单位同意调⼊后，等待审核部⻔审核，考核部⻔核发证书；�

考核部⻔核发证书后，可在左侧【证书查询】菜单下查询到调⼊的证书

单位同意调出后，待审核部⻔、考核部⻔审核通过后，证书从本单位下移除

⼈员离职证书调出申请、⼈员⼊职证书调⼊申请

⼈员离职，提出调出申请，企业审核是否同意调出

⼈员⼊职，提出调⼊申请，企业审核是否同意调⼊
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⼈员调出

⼈员调⼊

点击变更申请

点击变更申请

点击⼈员调出申请



证书延续操作指引-企业端

点击左侧菜单申请业务下的【延续申请】，右侧【延续申请】选项下会列出单位下可以申请延期的的证书名单

点击对应⼈员后的【延续申请】按钮，按提⽰操作

核对信息-下载申请表签字盖章-上传相关资料提交审核

提交审核后，在【待审核】选项下，可以查看审核进度、取消申请

审核通过，证书有效期增加3年，可在【审核通过】选项下查看

审核不通过，可在【审核不通过】选项下查看，并按驳回原因修改后重新提交

证书有效期前3个⽉⾄过期2个⽉内可以申请延续，过期2个⽉没申请延续的证书将失效，需要重新报名考试
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点击延续申请
列出可延期名单

点击延续申请按钮

核对信息 下载申请表
上传相关资料，提交审核

点击申请按钮

点击前往修改



修改密码操作指引-企业端

【修改密码】登录系统后，点击右上⻆头像和⽤⼾名，点击修改密码，修改提交即可

【忘记密码】在系统登录⻚点击忘记密码，按提⽰填写信息提交

如果忘记密码，⽆法⾃⼰重置的，可以携带加盖公章的企业营业执照复印件到审核部⻔，由审核⼈员重置密码

修改密码、忘记密码、重置密码操作指引
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点击头像和⽤⼾名
点击修改密码

点击忘记密码

填写信息提交


